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Wir sind eine anerkannte Werkstatt für behinderte Menschen und beschäftigen an mehreren Standorten mehr 

als 300 Menschen mit Behinderungen.  

Wir bieten Menschen mit Behinderungen die Möglichkeit zur Teilhabe am Arbeitsleben in der Elbaue-

Werkstätten gGmbH sowie Übergänge auf den allgemeinen Arbeitsmarkt an. Wir arbeiten erfolgreich nach 

zertifizierten QM-Standards und überzeugen durch Leistung und Qualität. Dadurch sind wir anerkannter 

Partner für Industrie- und Dienstleistungsunternehmen in unserer Region. 

 

Wir suchen für unsere Standorte zum nächstmöglichen Termin einen 

Arbeitsvorbereiter (m/w/d)  

in Vollzeit mit einer 40 Std./Woche 

 

Ihre Aufgaben:  

 

 Sicherstellung und Weiterentwicklung des Produktions- und Dienstleistungsauftrags der Elbaue-

Werkstätten gGmbH unter Beachtung pädagogischer, sozialer, technischer, wirtschaftlicher 

Gesichtspunkte  

 Organisation und Abwicklung der Fertigungsaufträge (Fertigungssteuerung, Kapazitätsplanung, 

Materialdisposition, Qualitätssicherung) nach technischen und wirtschaftlichen Gesichtspunkten  

 Personaleinsatzplanung und fachliche Mitarbeiterführung 

 Beschaffung von Vorrichtungen, Hilfsmitteln, Spezialwerkzeugen und Betriebsmitteln unter 

wirtschaftlichen Gesichtspunkten 

 Akquise neuer Tätigkeitsfelder sowie Auftraggeber für alle Arbeits- und Dienstleistungsbereiche  

 Kalkulieren und Erstellen von Angeboten  

 Auftragserfassung sowie die Klärung organisatorischer Fragen zugewiesener Arbeitsbereiche 

 Erstellung von auftragsrelevanten Unterlagen bis zur Rechnungslegung und Abwicklung des 

dazugehörigen Schriftverkehrs 

 Produktionssteuerung mit Hilfe eines Warenwirtschaftssystems 

 Organisation und Überwachung der Arbeitsdurchführung sowie Sicherstellung einer termin- und 

qualitätsgerechten Produktion 

 Pflege und Ausbau der Beziehungen zu unseren Kundengruppen 

 Mitwirkung bei der Entwicklung und Konzeptionierung von Eigenprodukten 

 Mitwirkung bei der Planung von Qualifizierungsmaßnahmen 

 Umsetzung sicherheitstechnischer Bedingungen, Arbeits- und Gesundheitsschutz 

Sie bringen mit: 

 erfolgreicher Abschluss eines anerkannten kaufmännischen oder technischen Ausbildungsberufes  

 Berufserfahrungen im Bereich Produktion/Produktionsprozesse  

 umfassende Erfahrungen in der Prozessorganisation  

 Fundierte betriebswirtschaftliche Kenntnisse 

 Fundierte Kenntnisse im Umgang mit MS-Office und Warenwirtschaftssystemen 

 ausgeprägte organisatorische Fähigkeiten und Kommunikationsstärke  

 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Einsatzbereitschaft, Flexibilität, Empathie sowie soziale Kompetenz  

 eine positive Grundhaltung gegenüber Menschen mit Behinderung 

 hohe Bereitschaft zur engagierten Zusammenarbeit in einem interdisziplinären Team 

 physische und psychische Belastbarkeit  
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 Besitz eines Führerscheins Klasse B 

 erweitertes Führungszeugnis  

 alle für die Tätigkeit erforderlichen Schutzimpfungen 

 

Wie bieten Ihnen: 

 

 einen unbefristeten Arbeitsvertrag 

 tarifliche Vergütung gemäß PATT inklusive Jahressonderzahlung 

 bezahlte Freistellung an Weihnachten und Silvester  

 betriebliche Altersvorsorge 

 ein verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld 

 ein wertschätzendes und vertrauensvolles Arbeitsklima 

 eine systematische Einarbeitung 

 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen per Post bzw. 

per Mail (im PDF-Format) zu. Wir stehen Ihnen gern für ergänzende Informationen und Rückfragen zur 

Verfügung. Bitte wenden Sie sich hierfür an Herrn Niegsch, Geschäftsführer der Elbaue-Werkstätten gGmbH, 

unter der Telefon-Nr. 03421 703650.  

 

 

Kontakt:  

Elbaue-Werkstätten gGmbH  

Aueweg 2, 04860 Torgau 

 

sekretariat@lhtorgau.de 

 


